De betere tips voor het leven in het algemeen krijg je van je vrienden. Tips voor je pc? Die 


verzamelen wij voor jou, op basis van onze eigen ervaringen en die van onze lezers. Zodat je 


eindelijk ook vriendschap met je pc kan sluiten. 


Extra ruimte bij opsomming 


Als je in Word een genum- 


P j f 
SUL opsomming begint, 1sTomatene’ 
T 
voert het programma zelf Ds Wortelse 
de volgende cijfers aan de ï 
tekst toe. Soms wil je ech- 3)»Radijsjese 
EIS th s 
ter wat meer ruimte tussen aans 
de verschillende regels, alleen is dat ) ï wa 
buiten Word gerekend, die na elke aan- 5)sRode:Koole’ 
slag op de entertoets een opsomming 
toevoegt. Het volgende trucje is heel 
Met Zachte Returns 


handig om dat te omzeilen, Druk HA Jan neuwikegels 
het eerste item uit je opsomming te- aten in 
gelijkertijd op de SHrrr-toets en de EN- automatische 
TER-toets (zachte return). Druk dan ge- Opsommingen. 


woon op de ENTER-toets en het volgende cijfer verschijnt 
een regel lager. Dit werkt ook bij gewone opsommingte- 


kens. 


— Paul Puttemans — 


Weg met de nullen 


Stel dat je een tabel maakt met formules 
maar dat sommige waarden nog niet be- 
kend zijn. Bijvoorbeeld: een tabel waarin je 
berekent hoeveel je gaat sparen elke maand, 
afhankelijk van je inkomen. Dan zet Excel 
overal waar je de waarden nog niet kent, een 
nul. Daardoor kan je tabel behoorlijk on- 
overzichtelijk worden. Laat je die nullen lie- 
ver verdwijnen, dan ga je in het menu Ex- 
TRA naar OPTIES. Kies daar voor het tabblad 
WEERGAVE en verwijder daar het vinkje voor 


Vlugge mailtjes 


Ik heb nog een toffe tip om de regelmatige mailers een handje 
toe te steken. Als je zo snel mogelijk een nieuwe e-mail wil ver- 
sturen zonder Outlook te openen, is er een simpele oplossing. 
Maak eerst een nieuwe mail aan in de vorm zoals je hem wil heb- 
ben. Sla hem vervolgens op in je concepten. Nu kan je hem van- 
uit je map concepten gewoon slepen naar je bureaublad of je quick- 
tray. De volgende keer dat je wil mailen hoef je alleen dat concept 
te openen. Een andere mogelijkheid is het maken van een snel- 
koppeling met als doel: MAILTO:JE-EIGEN-E-MAILADRES. Je kan deze 
snelkoppeling de naam E-MAIL geven en je kan hem plaatsen waar 
je wil. Een nadeel aan deze methode is dat elke keer je de snel- 
koppeling opent, ook je browser mee opent. 

— Raoul Leysen — 


: 
@ Concepten - Microsoft Outlook 


Exp | Bestand Bewerken Beeld Favorieten Extra Acties Help 


|G) Nieuw hd | Go Beantwoorden Allen beantwoorden 96} Doorsturen | ZE verzenden/ontv 


wk Concepten 


el | Mappenlijst X| (tl Dg) Aan |Onderwerp 
=-CÔ Mailbox - Bloemen, An SE Brieven (…. 
=-CÔ mailbox - Clickx 
El ®& Agenda 
Groe <8 Concepten 
{ Contactpersonen 
8 Logboek, 


L (@ Notities 
Phote BA Postvak IN 


10,00 Postvak UIT 
Taken 


GD Verwijderde items 


Maak in een wip nieuwe mailtjes vanop je bureaublad. 


WINDOWS 2000 


Gemaximaliseerd venster 


NULWAARDEN. Druk op OK en alle nullen 
zijn spoorloos! — mk 


Opties 2) Ed] 
Grafiek | Kleur | Internationaal | Opslaan | Foutcontrole | Spelling | Beveiliging Ì 
Weergave | Berekenen | Bewerken | Algemeen Ì Overgang | Aangepaste lijst | 


Weergeven 


\V_Taakvenster bij opstarten {V Formulebalk WW _Statusbalk W wensters op taakbalk, 
Opmerkingen 

C Geen @ alleen opmerkingaanwijzer C° Opmerkingen & aanwijzer 
Objecten 


© alles weergeven 
Vensteropties 

[_ Pagina-einde 

Î_ Formules 

\v_Rasterlijnen 

Kleur rasterlijnen: 


C Tijdelijke aanduidingen weergeven Alles verbergen 


WW Horizontale schuifbalk 
[Wv Verticale schuifbalk 
WW Bladtabs 


WW Rij- en kolomkoppen 
v_Overzichtsknoppen 


Automatisch 


Geen plaats meer voor nullen in je Excel-werkbladen. 
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Wanneer je op je Quicklaunch taakbalk, die KIES 


zich net naast de Start-knop bevindt, een pro- 
gramma aanklikt, kan het zijn dat dit in een 
niet-gemaximaliseerd venster wordt geopend. 
Dat is vervelend, zeker bij bijvoorbeeld Inter- 
net Explorer, omdat je dan telkens op die maxi- 
malisatieknop moet zitten drukken. Je kan er 
nochtans voor zorgen dat je in het vervolg au- 
tomatisch een gemaximaliseerd venster te zien 
krijgt. Rechtsklik op het pictogram van het pro- 
gramma dat je altijd in een gemaximaliseerd 
venster wil openen en selecteer EIGENSCHAP- 
PEN. In het tabblad SNELKOPPELING kan je bij 
UITVOEREN aanduiden op welke manier je het 
programma geopend wil zien. In ons geval is 
dat dus GEMAXIMALISEERD VENSTER. — A8 


Algemeen Snelkoppeling | 


ö Internet Explorer 
8 


Doeltype: Application 


Doelmap: Internet Explorer 


Doel: ragram Files\Internet Explorer |IEXPLORE. EXE" 


[5 Uitvoeren in afzonderlijke geheugentuimte 


[Uitvoeren als andere gebruiker 


Beginnen in: | YHOMEDRIVE Yo %HOMEPATH 


Sneltoets: Geen 


Uitvoeren: [Gemaximalseerd E) 


daf NotSal venster 
Opmerkha: | ceminimaiseerd 


Gem 


Bepaal zelf hoe groot je je nieuwe 
vensters wil hebben. 


NTERNET EXPLORER 


Moeilijk leesbaar? 


Als je soms moeite hebt om letters te 
lezen in Internet Explorer, valt daar ge- 
makkelijk een mouw aan te passen. 
Kies gewoon in het menu BEELD voor 
TEKSTGROOTTE en kies daar voor GRO- 
TER of EXTRA GROOT. — wo 


À Google - Microsoft Internet Explorer 


Bestand Bewerken MECSEM Favorieten Extra Help 


Beredeneerd knoeien 


Alhoewel ik geen expert ben, durf ik wel één of andere instelling (zoals bijvoorbeeld 
het msconfig-tabblad opstarten) veranderen of aanpassen. Om bij eventuele moei- 
lijkheidheden altijd terug naar de oorspronkelijke vorm te kunnen terugkeren, 


kopieer ik altijd de 
oorspronkelijke gege- 
vens met PRINTSCREEN 
(PRTSCN). Daarna plak 
ik dit beeld in Word of 


Werkbalken ’ 3 Paint (met CTRL + V) 
O verse - v Statusbalk Be es en print ik het af. Zo 
n Explorer-balk Ln , 8 ge 
Adres (€) http: (www. | ben ik altijd gerust en 
pe G. > | 5 ä 
oant en kan ik op elk ogenblik 
Vernieuwen F5 de vinkjes of bolletjes 
Extra groot | in de oorspronkelijke 
ie” ei vorm zetten bij pro- 
Bier ® Normaal 
B Kleiner blemen. 
Privacyrapport.… Extra kein 


Volledig scherm _ F11 


ee Lene 


OUTLOOK 2000/2002 


Je mail terughalen 


Het zal je maar overkomen… Je stuurt een mailtje, maar net 
na het verzenden besef je dat je je van persoon, tekst of god- 
weet-wat vergist hebt. Of misschien heb je gewoon onmid- 
dellijk spijt van het mailtje. Goed nieuws voor Outlook-ge- 
bruikers: zij kunnen het mailtje terughalen. Tenminste, als 
de ander het bericht nog niet heeft gelezen. Ga in Outlook 
naar je VERZONDEN ITEMS. Dubbelklik op de mail in kwestie. 
De mail zal openen in een nieuw venster. Ga daar naar Ac- 
TIES en kies voor de optie DIT BERICHT INTREKKEN. Het kader 
dat je dan krijgt, waarschuwt je dat het kan zijn dat je be- 
richt intussen al gelezen is. Je hebt hier de optie ONGELEZEN 
KOPIEËN VAN DIT BERICHT VERWIJDEREN, of de optie om die niet 
alleen te verwijderen maar ook te vervangen door een nieu- 
we mail. Je kan ook het vakje VOOR IEDERE GEADRESSEERDE 
LATEN WETEN OF INTREKKEN IS GELUKT OF MISLUKT aanvinken, 
zodat je tenminste weet of je mailtje wel met succes is te- 
ruggehaald. — wo 


2x Test - Bericht (HTML) 


Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmaak Extra | Acties | Help 


— Marcel Geysels — 


GyBeantwoorden Allen beantwoorden we Doorsturen |C Wieuw e-mailbericht (2) > 
Van: Debels, Wendy (Sta) 
Aan: ‘janieneke@perso,be' ® Opvolgen... CTRL+SHIFT+G 
CC: Ly Regel maken… 
Onderwerp: Test 
e B Alles zoeken 
Hey hey Ongewenste e-mail 
” C) Beantwoorden Ctrl+R . 
Even testen of dit echt werkt: verstuurde mailtjes onde niet kan | 
ij Allen beantwoorden Ctrl+Shift+ 
) Allen beantwoorden Ctrh-Shift+R 
Gjes ®)] _Antwaord naar map verzenden 
Wendy 9E Doorsturen Ctrl 


Dit bericht intrekken… 


Dit bericht opnieuw verzenden… 


Verstuurde berichtjes kan je nog terughalen… als de ontvanger ze nog niet 


heeft gelezen tenminste. 


#/ Hulpprogramma voor systeemconfiguratie 


Algemeen | SYSTEM.INL / Win.ini |, Boot.ini ‚Services Opstarten 


Item voor opstarten 


Opdracht Locatie 


eakattask “C:\Program Files\Quic.… _ HKLMISOFTWARE\Microsoft\Windows\Current Yer, 
| TMTMTSR C:\Program Files\Thru.… __ HKLMISOFTWARE\Microsoft\Windows\CurrentVer, 
wv C:\Program Files\Pinn..… __ HKLMISOFTWARE\Microsoft\Windows\CurrentVer. 
[Vv] PsDryCheck C:\WINDOWSISystem..… _ HKLMISOFTWARE\Microsoft\Windows\CurrentVer, 
[V] InstantDrive C:\Program Files\Pinn..… __ HKLMISOFTWARE\Microsoft\Windows\CurrentVer, 
| overnet C:\Program Files\Over.… _ HKLMISOFTWARE\Microsoft\Windows\CurrentVer, 
w] EbatesMoeMoneyM.…. javaw -cp "C:\Progra... __ HKLMISOFTWARE\Microsoft\Windows\Current Ver. 
| NEWDOTe1 rundll32 C:\PROGRAr.… _ HKLMISOFTWARE\Microsoft\Windows\CurrentVer, 
w| MsgPlus “C:\Program Files\Mes.… _ HKLMISOFTWARE\Microsoft\Windows\CurrentVer, 
wv] ctfmon CHWINDOWSISystem..… _ HKCUISOFTWARE\Microsoft\Windows\CurrentVer, 
w| msmsgs “C:\Program Files\Mes.… _ HKCUISOFTWARE\Microsoft\Windows\CurrentVer, 
al msnmsar “C:\Proaram Files\MSN. EKCUISOFTWARE\MierosoftlWindows\Currentver. Dd 


Alles inschakelen Alles uitschakelen 


Door een schermafdruk te maken van je instellingen, heb je ze in 
geval van nood bij de hand. 


DATA BE 
: aats CKER 


Deze rubriek kan niet zonder 
jou! Heb jij een truukje ont- Poles Hail to Date 
dekt op je computer of denk ren an © 
je de ultieme sneltoetscom- 
binatie gevonden te hebben? En wil je andere lezers 
graag helpen met jouw tip? Waar wacht je dan nog op? 
Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar 
„ Nog sneller is faxen naar 
02/776.23.54 of mailen naar 
De beste tips worden gepubliceerd en maken kans om 
van Da te winnen, zodat je mailbox ge- 
spaard blijft van opdringerige verkopers! Vergeet dus niet je 
naam en adres te vermelden: anonieme tips zijn waardeloos! 
Paul Puttemans kan alvast van zijn computer een oninneem- 
bare burcht maken met Anti-spam van Easy Computing. 
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